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نموذج حضور مؤتمر أو ندوة أو ورشة عمل


	Click here to enter text.	السجل المدني :
	Click here to enter text.	الرقم الوظيفي : 

	Click here to enter text.	الجنسية:
	Click here to enter text.	الاسم كاملا : 

	Click here to enter text.	الاسم باللغة الإنجليزية :
  ( حسب جواز السفر ) 

	Click here to enter text.	القسم :
	Click here to enter text.	الكلية :

	Choose an item.	المؤهل العلمي :
	Choose an item.	المرتبة العلمية :

	Click here to enter text.	حالة الموظف:
	Click here to enter text.	العمل الحالي : 

	Click here to enter text.	التخصص:
	Click here to enter text.	تاريخ الحصول على المرتبة الحالية : 

	Click here to enter text.	الهاتف : 
	Click here to enter text.	البريد الإلكتروني:




	Choose an item.
	هل لديك تفرغ علمي أو إتصال علمي أو مهمة رسمية أثناء موعد المؤتمر ؟ 

	Choose an item.
	نوع الحضور: 

	Click here to enter text.	عنوان المؤتمر :

	Click here to enter text.	مكان المؤتمر :

	Click here to enter text.	الدولة :
	Click here to enter text.	المدينة :

	Click here to enter text.	إلى :
	Click here to enter text.	المدة من :

	Click here to enter text.	عدد أيام المؤتمر: 

	Click here to enter text.	اسم الجهة المنظمة :

	Click here to enter text.
	الموقع الإلكتروني :



	Click here to enter text.	الجهة التي تتحمل تكاليف الحضور :



ملاحظة : في حالة عدم تقديم تقرير عن آخر مهمة علمية سوف يتم رفض الطلب .
· بيانات آخر قرار 
	Click here to enter text.	تاريخ الحضور : 
	Click here to enter text.	نوع الحضور : 

	Click here to enter text.	تاريخ القرار :
	Click here to enter text.	رقم القرار :

	Click here to enter text.	الموضوع : 



	Choose an item.
	هل  قدمت  تقريرك عن آخر مهمة علمية قمت بها ؟

	Choose an item.
	هل هناك ورقة علمية منشورة في مجلة علمية من المجلات المحكمة ؟ 

	Choose an item.
	هل هناك ورقة علمية مقبولة للنشر في مجلة علمية من المجلات المحكمة ؟

	Choose an item.
	هل تقدمت بهذه الورقة العلمية سابقاٌ ؟

	Click here to enter text.	إسم المجلة :

	Click here to enter text.	عنوان الورقة :

	Click here to enter text.	تاريخ النشر :

	Choose an item.
	هل هناك ورقة علمية نشرت أو مقبولة للنشر في مجلة علمية من المجلات المسجلة في قائمة المجلات العالمية ؟ 

	Choose an item.
	هل تلقيت دعوة شخصية ؟ 

	Choose an item.
	هل ستتقدم ببحث ؟ 

	Choose an item.
	هل هناك موافقة من الباحثين المشاركين في البحث ؟

	Click here to enter text.	عنوان البحث : 

	Choose an item.	هل التخصص له علاقة بالنشاط  ؟ 

	Click here to enter text.	الإيضاح : 

	Click here to enter text.	ملاحظات إضافية : 



	
Choose an item.
	
هل تم ذكر إسم جامعة جدة في جميع الأبحاث المنشورة في المجلات أو الندوات أو ورش العمل أو المؤتمرات ؟ 
لا تقبل الأبحاث المقدمة بدون ذكر إسم الجامعة .

	
ملاحظات : 



	
Choose an item.
	
هل المؤتمر المراد المشاركة فيه هو أول مؤتمر يريد حضوره بعد تعيينه وله بحث مقبول فيه خلال السنتين الأولى من التعيين ؟ 
إذا تجاوز هذة المدة يشترط نشر ورقة علمية في مجلة محكمة قبل المؤتمر .

	
ملاحظات : 



	
Choose an item.
	
هل تم حضور أي مؤتمر في نفس السنة المالية ؟ 


	
ملاحظات : 



	
Choose an item.
	
هل تم إستخدام البحث في مؤتمر سابق  ؟ 
لا تستخدم الأوراق العلمية المنشورة سابقا ( أو المقبولة للنشر ) في مؤتمر سابق إلا مرة واحدة على ألا يكون مضى على البحث المنشور أكثر سنتين من تاريخ الطلب . 
ولا يسمح إستخدام البحث الذي سبق وحصل على جوائز علمية  أو تم دعمه لحضور مؤتمر لنفس الورقة من جهة أخرى .

	
ملاحظات :




	
Choose an item.
	
هل موعد المؤتمر خلال الفصلين الدراسيين الأول والثاني ؟ 
يشترط أن يكون موعد المؤتمر خلال الفصلين الدراسيين الأول والثاني فقط .
وألا يكون موعد إنعقاد المؤتمر لنفس الورقة من جهة أخرى داخل أو خارج الجامعة .
وألا يكون موعد إنعقاد المؤتمر أثناء الإختبارات النهائية ماع دا المكلفين المكلفين بأعمال إدارية . 

	
ملاحظات : 



	
الإستحقاقات :
في حال الرغبة في حضور مؤتمر بدون إستحقاقات يستلزم موافقة الجامعة للمؤتمرات والدورات الداخلية وموافقة وزارة التعليم للمؤتمرات الخارجية .

	

	
مدة الإنتداب 
بحد أقصى 4 أيام .

	
	
رسوم الإشتراك 
بحد أقصى 5000 ريال من واقع إيصال الدفع لا تشمل رسوم الإقامة في الفندق .

	
	
تذكرة السفر 
حسب نظام إدارة شؤون الموظفين بحد أقصى 35000 ، و50000 ريال في حال وجود محرم .

	
ملاحظات :



	
	
تاريخ تقديم الطلب 
تقدم الطلبات عن طريق نظام انجز على أن تصل الطلبات للوكالة قبل 45 يوم من موعد المشاركة ولا تحسب الإجازات الرسمية ضمن هذة المدة .

	
ملاحظات :



	
Choose an item.
	
هل مقدم الطلب مبتعث داخليا أو خارجيا  ؟ 
لابد من إرفاق موافقة إدارة البعثات على حضور المؤتمرات وما في حكمها عند تقديم الطلب اذا كان مقدمه مبتعثاً .

	
ملاحظات : 



	
Choose an item.
	
هل تم ترشيح مقدم الطلب من جهات داخل المملكة أو خارجها  ؟ 
يشترط أن يرسل الترشيح لمدير الجامعة ثم يتم تقديم الطلب إلكترونبا بعد موافقة موافقة مدير الجامعة للترشيح  .

	
ملاحظات : 



	
Choose an item.
	
هل تم إرفاق بحث المؤتمر وبحث المجلة كاملين   ؟ 

	
Choose an item.
	
هل تم إرفاق خطاب قبول بحث المؤتمر الرسمي ( موضح فيه اسم البحث ، اسم الباحث ، طلب الرسوم )  ؟

	
Choose an item.
	
هل تم إرفاق نموذج موافقة الباحثين المشاركين في بحث المؤتمر   ؟

	
Choose an item.
	
هل تم إرفاق بحث المجلة ؟

	
Choose an item.
	
هل تم إرفاق محضر اللجنة الثلاثية للقسم العلمي ؟

	
Choose an item.
	
هل تم إرفاق محضر االجنة الثلاثية للكلية ؟

	
ملاحظات :




شروط  خاصة بحضور الدورات وورش العمل والحلقات التدريبية والمؤتمرات الداخلية : 
	
Choose an item.
	
جهة التدريب معترف بها ؟

	
Choose an item.
	
أن يكون المتقدم أمضى سنتين من آخر دورة تم حضورها ؟

	
Choose an item.
	
تقديم بحث مقبول في مجلة محكمة ؟ 

	
Choose an item.
	
وصول الطلب إلى وحدة المؤتمرات والندوات بمدة لا تقل عن 30 يوم من بدأ المهمة ؟

	
ملاحظات : 



أقر بصحة كافة المعلومات الموضحة أعلاه وأتحمل المسؤولية إذا أتضح خلاف ذلك ، وأقر بإطلاعي على قرار معالي مدير الجامعة رقم 309/ق بتاريخ 25 / 1 / 1438 هـ . 
إسم مقدم الطلب                                                              التاريخ                                                           التوقيع
...............................................                    ...............................................                    ............................................
ترفق المرفقات التالية : الدعوة ( في حال وجود دعوة ) / خطاب القبول من أمانة المؤتمر ( في حال التقدم ببحث ) / إيصال تسديد الرسوم ( إن وجد ) 
 صورة من ملخص الورقة العلمية التي به أسماء المؤلفين المقدم للمؤتمر والبحث المنشور في المجلة / نموذج موافقة الباحثين المشاركين ( إن وجد )  
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*  تم إعداد قائمة الشروط والمتطلبات بناء على قرار معالي مدير الجامعة رقم 309/ق بتاريخ 25/1/1438 هـ
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